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1. Nguwoi co lién quan phai nghién ciru va thuc hién dung cdc ngi dung cua quy trinh nay.

2. Noi dung trong quy trinh nay co hiéu lyc thi hanh nhw sw chi dao cua Hiéu truong.

3. M6i don vi dwge cung cdp 01 ban file dién tir. Cdc don vi khi c6 nhu cau bé sung thém tdi

liéu, dé nghi lién hé voi Ban bao dam chat lwong dé ra soat va cdp nhat theo thuc tién. Can

bo, giang vién va nguoi lao dong dwoc cung cap file mém trén mang noi bg dé chia sé thong

tin khi can.

TT

Ngay
stra doi

Noi dung
thay doi

Trang

Phé duyét

Ngay hiéu luc
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1. Muc dich

Quy trinh duoc thyc hién nham chuan hoa quy trinh ding tin trén website cla
Thu vién bao gém xac dinh cac budc dang tin, thong bdo, su kién, bai gioi thi¢u
sach (goi chung 1a ndi dung) trén website Thu vién. Qua d6 dam bao thong tin duoc
dang tai chinh xac, phu hop va kip thoi.

2. Pham vi ap dung, trach nhiém

2.1. Pham vi ap dung

Quy trinh nay huéng dan cach thtc ding tin tai website cua Thu vién tai

dia chi: www.thuvien.ufm.edu.vn va dugc phd bién dén vién chirc, nguoi lao dong

truc thudc Thu vién.
2.2. Trach nhiém
- Phong Quan Iy khoa hoc va Hop tac quéc té
- Chuyén vién chuyén trach

3. Tai liéu tham khao

- Luat Cong nghé thong tin s6 67/2006/QH11 ngay 29 thang 6 nam 2006;

- Luat Thu vién s6 46/2019/QH14 ngay 21 thang 11 nam 2019;

- Thong tu s6 10/2022/TT-BNV ngay 19 thang 12 nim 2022 ciia Bo Noi vu
vé Quy dinh thoi han bao quan tai lidu;

- Quyét dinh sé 51/QD-DPHTCM ngay 9 thang 01 nam 2025 cta Hiéu trudng
Truong Pai hoc Tai chinh - Marketing ban hanh Quy dinh vé chuc nang, nhiém vu,
quyén han ctia Phong Quan 1y khoa hoc va Hop tac qudc té thudc Truong Pai hoc
Tai chinh - Marketing.

4. Khai niém va chir viét tit

4.1. Thuat ngir:
Khong cé
4.2. Chir viét tit:
P. QLKHHTQT: Phong Quan 1y Khoa hoc va Hop tac qudc té
5. Noi dung
5.1. Lwu d0 qua trinh
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http://www.thuvien.ufm.edu.vn/

Don vi . Biéu miu /
Budc Luu do thuc hién .
thwe hién Ho so
Chuyén .
) Nhén yéu cau dang
1 vién tin
phu trach
Chuyén Bién tap tin
2 vién
phu trach
Khong
dong y
Lanh dao
phong; Kiém duyét
3 Chuyén tin
vién phu
trach
Chuyén Thye hién 4
4 vién dang tin
phu trach
Khoéng
Lanh dao Kiém tra
5 ' ding tin
phong
l Pat
Chuyén Bio cao két qua va
6 vién thong ke dang tin BM/P.QLKHHTQT/12/01
phu trach
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5.2. M6 ta néi dung chi tiét

Don vi Thoi ] o
Budc Noi dung chiu trach . Ket qua Bi€éu mau
nhiém gtan
Chuyén vién hu )
trécl? nhidn yéu Eéu (?f‘uyen <1
1 dang tin tr Thu vién. Vler} phu phut
trach
Chuyén vién phu
trach bién tap, xu ly .
, | i thudt tin: V?:r‘:yi‘:l <30 | Bén thio
- Chuyén dang tap tin tréfh . phut tin
- Diéu chinh kich
thudc
Chuyén vién phu
trach gui tin da bién .
tap cho Lanh dao Lan%l dao
phong kiém duyét: phon{g; <5
3 - Pong v, tién hanh CEmyen phut
thyc hién buge 4. | Vienphu
. N , trach
- Khoéng dong vy,
quay lai budc 3.
Chuyén vién phu A
trich thuc hién dang| MW | <
4 . N ) vién phu ,
tai tin lén website . phut
A trach
Thu vién.
Lanh dao phong tién
hianh kiém tra tin
dang c6 dang nodi
dung nhu da duyét va
5 hinh thirc ¢6 dam bao | [anh dao <5
phu hop khong. phong phiit
- bat, tién  hanh
thuc hién budc 6.
- Khong dat, thuc
hién lai budc 4.
Chuyén vién phu| Chuvén <3 Phiéu
6 trach bao cdo két qua | vién }I;hl.l phat théng ké BM/P.QLKHHTQT/12/01
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ding tin dén bo phan
yéu cau va thong ké
tin dang.

trach

bai dang

6. Biéu mau

TT Noi dung M3 héa biéu miu Noi luu Th‘l’;‘rﬁla“
1 | Phiéu théng ké bai dang | BM/P.QLKHHTQT/12/01 | P.QLKHHTQT 5 nam

Trang 6/7




TRUONG PAI HOC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TAI CHINH - MARKETING Doc 1ap — Tw do — Hanh phic
PHONG QUAN LY KHOA HQC
VA HQP TAC QUOC TE

PHIEU THONG KE BAI PANG TREN WEBSITE

TT | Ngay Loai bai Tiéu dé Puong din Ghi cha

Thanh phé Hé Chi Minh, ngay...thang...ndm 20...
NGUOI THONG KE
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